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MMOJIO’KEHHUE OB APXUBE
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MYHHIHNIAJIbHOro o6pasoBanus KaBkasckuii paiion



1. OGue noJio:keHHUs

1.1. Ilomoxenne 06 apxyvBe MyHHLHIAIBHOTO OIOHKETHOIO JOIIKOIBHOTO
00pa3oBaTeNBHOIO yupexnaeHus pnerckuid cag Ne 9 (manee — MBJIOY)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUUM C TIPUMEPHBIM IIOJIOKEHHEM 00 apxuBe
Opra’u3alvi, yTBEpKICHHBIM ITpruka3zoM PocapxuBa oT 11.04.2018r. Ne 42,

1.2. B mensx cBOEBpeMEHHOTO MpreMa apXUBHBIX TokyMeHToB MBJIOY mns
XPaHEHHUs], UX ydeTa, COXPaHHOCTH, YIOPSATOUCHUS] M HCIOJIE30BAHUSI CO3IACTCS
apxuB MBJIOV (manee — ApxuB).

1.3. Ilpukaszom 3aBeayromero MBJ/IOVY HazHauaeTcss OTBETCTBEHHOE JIHIIO 3a
Apxus MBJIOY.

14. B cBoeit pabotre,oTBeTCTBeHHOe Juuo3a ApxuB MBJIOVY,
PYKOBOICTBYETCS 3aKOHoAaTenbcTBOM Poccuiickoit ®Denpepanuu 00 apxXUBHOM
Jeyne, HOPMATUBHBIMM  IIPaBOBBIMH  aKTaMH,  pPACHOPSOUTCIBHBIMU  H
METOIUIECKUMHU JOKYMEHTaMu OpraHoB WCTIOJTHUTEIbHON BJIACTH
KpacHomapckoro  Kpags ¥ HOPMATHBHBIMH  IIPaBOBBIMH  aKTaMH M
paclopsauTENbHBIMA ~ JOKYMEHTAaMH OPraHOB MECTHOTO  CaMOYTIPaBJICHHUS
KaBkasckoro paifiona, HOPMATHBHO-METOAUYECKMMH JOKYMEHTAMH II0 APXUBHOMY
JieJly ¥ IeTIOIPOU3BOACTBY U HACTOSIIUM ITOJIOKEHUEM.

1.5. MBJIOY obecneunBaeT ApXrUB HEOOXOIUMBIM IIOMEIIIEHHEM.

1.6. MBJIOY obecnequBaeT cOXpaHHOCTB, y4eT, OTOOp, yIopsaodYeHHe U
HCIIOJIb30BAHKE JOKYMEHTOB, 00pa3yIoUMXcs B €ro ACSITSIIEHOCTH B COOTBETCTBHU
¢ AEUCTBYIOIIUM 3aK0HOAATenbCcTBOM Pocculickoit @enepaiiu 00 apXWBHOM JIeie,
HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMHM JJOKYMEHTaMHU IO JEJIONPOU3BOACTBY M apXHBHOMY
neny MBJIOY.

1.7. PaGoTHHK, OTBETCTBEHHEI! 32 oOecrieueHHe COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
OTYUTBIBAECTCSA B CBOEH pabore nepex 3asenyromum MBJIOVY.

1.8. KoHTponp Hax [HeATeNbHOCTHIO ApXHMBa OCYIIECTBJISET 3aBEAYIOLIMH
MBJIOYV.

2. CocraB apokymenToB ApxusaMB/I0Y
Apxus MBJIOY xpanwur:

2.1. JIOKyMEHTBI TOCTOSHHOTO ¥ BpEeMeHHBIX (CBBIIIe 10 JIeT) CpOKOB
XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE JOKYMEHTHl IO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMECS B
nestenbHoct MBJIOVY.

2.2. JIOKyMEHTBI IIOCTOSHHOIO XPaHEHUS W [JOKYMEHTHI IO JIHYHOMY
cocraBy (oHza (OB) OpraHU3alMH-MpeIIeCTBEHHUKOB (TP X HAIMYHH).

2.3. ApxuBHble GOHIBI TUYHOTO IIPOUCXOXKICHHUS ([IPH UX HATHYUH).

2.4, ®oHJ ONABE30BaHUS JTUYHOTO POUCXOXKIAEHHS (TIPU MX HATMYUH).

2.5. CIpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMEHTaM M  Yy4YeTHBIE
nokyMmeHThl ApxuBa MBJIOVY.

3. 3agaun Apxusa MB1OY
K 3agauam Apxusa MBJIOVY oTHOCSTCS:
3.1. Opranusanus xpaHeHHs TOKyMEHTOB, COCTAB KOTOPHIX IPEAyCMOTPEH
paszenoM 2 HacTosmero Ilomoxenus.



3.2. KommnekroBanue ApxuBa MBJIOY nokymeHTaMu, 00pa30BaBIIUMHUCS B
nestensHocTH MBJIOYVY.

3.3. Yuer 1OKyMEHTOB, HaxoadIuxcs Ha XxpaHeHnu B Apxuse MBJIOVY.

3.4. Ucnonp3oBaHue JOKYMEHTOB, HaxOJSIIMXCS Ha XpaHeHUU B ApXuBe
MBJIOY.

3.5. TloaroroBka W CBOEBpeMEHHas Iepefada IJOKYMEHTOB ApXUBHOIO
donma Poccwmiickoii Denepanuu Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE B MYHUIUIAJIbHBINA
apxuB (B ciayuae nukBuganuu MBJIOY).

3.6. Meroguyeckoe pPYKOBOACTBO U KOHTPOJIb (OPMHUPOBAaHHUS U
odbopmienus aen B noxpasfenenusx MBJIOY u cBoeBpeMeHHON Iepenaden ux B
Apxus MBJIOV.

4. ®ynxknuu Apxusa MBAOY
ApxuB MBJIOY ocymiectBisieT cienyromue GyHKINN:

4.1. Opraausyet npueM JOKyMEHTOB IIOCTOSHHOT'O ¥ BpeMeHHBIX (cBhIlIe 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCIIE II0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
nesrensnocTt MBJIOVY, cornmacno MHECcTpyKiyu mmo genonponssoactsy MbJIOVY.

4.2, Cucrematusupyer U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IIOCTyMarolfe Ha
xpanenne B ApxuB MBJIOY, o0OpazoBaBimmecs B XOJe OCYIIECTBICHHS
nesteabHOCTH MBJIOVY.

4.3. IlpunuMaeT fnena He MO3AHEEe 4YeM yepe3 1 roj mocie 3aBepLICHUS
JeJIONIPOU3BOACTBOM, YUYUTHIBAGT U XPAHUT JOKYMEHTBl IO OCHOBHBIM
HaIpaBICHUAM JAeATEeIbHOCTH 00pa30BaTENbHOTO YUPEKACHUS, YIIOPSAOYCHHBIE B
COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHBIMU TPEOOBAHUSIMU 110 APXUBHOMY JEITy.

4.4. CocraBnser YW TMPEACTABIAET OMNUCH [Jel MOCIe CONIaCOBAHUS
skcrepTHOt kommccuedt MBJIOVY(manee-OK) Ha yTBepxkaeHHE 3aBeXylOIIEMY
MBJIOVY.

4.5. OcymecTBiseT ydeT U obecrieunBaeT MOJHYK COXPAHHOCTh IIPUHSATHIX
Ha XpaHEHUue Jel. ’

4.6. CozziaeT, MONOJIHSET M COBEPIIECHCTBYET HayYHO-CIIPABOYHBIHN armapar
K XpaHSIIUMCS B ApXHBe JellaM U JOKyMeHTaM.

4.7. Nudopmupyer pykoBoactBo u pabotHukoB MBJIOY o cocraBe u
COZIEPKaHUH TOKYMEHTOB apXHBa.

4.7. Opranu3syeT UCNONIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- BBIJJA€T B YCTaHOBJIEHHOM MOpsAKe Aelia, JOKYMEHTBl WM KONHH JOKYMEHTOB
BLEJSIX CIIy>K€OHOr0 U HayYHOT'O UCIIOJIH30BAHNS,

- BBIJAET B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIIKE KOIIUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPaBKH;

- BeZIeT y4eT HUCIIOJIb30BaHusl JOKYMEHTOB, XPaHIIINXCA B ApXUBe.

4.8. YuactByeT B pa3paborke HMHCTpykuMM IO JAENONPOU3BOJACTBY B
MBJIOV,B cocTaBleHHH HOMEHKJIATYPHI Jell, B GOPMHUPOBAaHHH U O(QOPMIICHUH
JEN.

4.9. VYuacTByeT B TMpPOBEAECHHH MEPONPHUATHH 110  IOBBIIIEHHIO
KBaTH(pUKauK paGOTHUKOB IO BOIPOCaM pabOThI C JOKYMEHTaMH.

4.10. IIpoBomWT »SKCIEPTH3y LEHHOCTH MOKYMEHTOB, XPaHSIIHAXCS B
ApxuBe, yuacTByeT B pabore DK MBJIOY.



4.11. Opranusyer M OKa3bIBAET METOAUYCCKYIO IIOMOIILB ITOATOTOBKE
JIOKyMeHTOB K nieperade B Apxus MBJIOV.

4.12. KoHTponupyeT MpaBUILHOCTH (HOPMHPOBaHHs U OQOPMIICHUS JieT B
IEeNONpPOM3BOACTBE, a TakkKe IIOJrOTOBKY Jel K Iepefaue€ Ha MOCTOSHHOC
xpanenue paborHukamu MBJIOV.

5. IIpaBa Apxusa MBJ1OY
Apxus MBJIOVY umeeT npago:

5.1. IlpencraBnste 3aBemytomemy MBJIOY  mpemioxeHus IO
COBEpIICHCTBOBAHMIO OpraHU3alliM XPaHEeHWs, KOMILICKTOBaHWS, y4eTa H
MCIIONB30BAHKA apXUBHEIX JOKyMeHTOB B Apxuse MBJIOV.

5.2. 3ampamuBaTh B IOAPA3JEIICHUAX MBJIOY cBenenus, HeOOXOAUMEIE
nis pabotel Apxusa MBJIOY.

' 5.3. Jlaathb pexoMmeHmanuu uonpaszgeneHumsM MBJIOY mno Bompocawm,
otHocsImMcs K komretennuu Apxusa MBJIOVY.

5.4. indopmuposats noapaszeinenus MBJIOY o HEe0OXOIHUMOCTH Iepeiadn
nokymenTos B Apxus MBIOY

5.5. IlpuauMarts ydactue B 3acefanusax OK MBJIOYVY.

4.3aKJI0YHTEbHbIE MOJIOKEHH.

4.1. B Hacrosimee Ilonoxxenne mo Mepe He0OXOAUMOCTH, BBIX0/a yKa3aHW,
PEKOMEHJAIMH  BBIIIECTOAIINX OPraHOB MOIYT BHOCHTBCH H3MEHEHHS U
JOIMONHEH!s], KOTOphIE yTBepkaaroTcs 3apefytonmmM MBJIOY.

4.2. Hactosuee ITonokeHue BCTyNaeT B CUILy ¢ MOMEHTA €0 IMOAIIUCaHUS.
Cpoxk peticteus [lonoxeHus He orpaHudeH. Ilonoxenue ReUCTBYET 0 MPUHATHS
HOBOTO.
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